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José Marañón, 3 – Bajo. 28010. Madrid. 
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FORMULARIO DE SOLICITUD para el estudio del proyecto

1. Título y breve resumen del proyecto.
· El título debe dar una idea clara del proyecto y del fin que persigue.
· Como resumen indicar de forma esquemática lo que pretende el proyecto (con duración estimada en meses).
· Indicar los aportes del proyecto: el solicitado a Misión América, el aporte propio, el de los beneficiarios y, en su caso, el de otras instituciones, señalando si son en efectivo o valorados.

2.     Localización exacta del proyecto.
· Facilitar  mapa en el que se señale el/los lugares donde se va a llevar a cabo la acción. 

3.    Datos de la entidad solicitante
· Nombre (y siglas en su caso). Dirección postal. Teléfono/ fax. Correo electrónico. Página Web (si dispone de ella).
· Tipo de Entidad: (Asociación, Fundación, …) 
· Fecha de constitución (inscripción registral)
· Socios de la entidad (patronato, junta directiva, voluntarios y remunerados…)
· Ámbito de actuación y actividades que desarrolla:
· Nombre del responsable local del proyecto. Nacionalidad. Cargo. Experiencia.
· Cooperaciones anteriores con Misión América o cómo nos ha conocido.
· Relación de actividades principales realizadas previamente en el ámbito local del proyecto (memoria de actividades de la entidad, si se dispone).

4.    Beneficiarios.
· Colectivo de personas al que se dirige (rural o urbana, franja de edad, su etnia, …)
· Estimación del nº anual de beneficiarios directos (Por ej: alumnos de una escuela). Indicar nº de hombres y de mujeres. 
· Estimación del número anual de beneficiarios indirectos. (Por ej: familiares directos de los alumnos de una escuela).
· Estimación de la población total de la zona.
· Descripción de los beneficiarios. Características socioeconómicas, organización comunitaria. Descripción del entorno y del país.
· Criterios de selección de los beneficiarios. Criterios sociales, económicos, de género. 
· Conocimiento del proyecto por parte de los beneficiarios y nivel de participación en la elaboración del mismo, en la toma de decisiones y en su desarrollo. 
· Relación entre beneficiarios y la entidad solicitante.
5.    Antecedentes, contexto y justificación del proyecto.
· Antecedentes. Describir el origen de la iniciativa. ¿Cómo y de quién surgió?¿estudios previos para su puesta en marcha? ¿forma parte de alguna iniciativa de desarrollo ya existente?
· Explicar la integración del proyecto en estrategias ya existentes a nivel regional o nacional. Por ej, programa estatal de educación o de salud.  
· Describir el contexto general en la zona del proyecto. Aspectos más relevantes del contexto geográfico, cultural, económico y político del país, área o región. Principales problemas que afectan a la población.
· Describir los problemas concretos que pretende resolver el proyecto. Explicar los contactos entre la entidad solicitante y los beneficiarios que han llevado a identificar y priorizar la necesidad que se plantea.

6.    Marco lógico.
Objetivo general del proyecto.
Mencionar en una frase el objetivo general del proyecto. Se trata de la solución, aunque sea de forma parcial, al problema general que queremos ayudar a resolver con el proyecto. Por ejemplo: “Mejora de la situación alimentaria en ...”
Establecer fuentes de verificación e indicadores.

Objetivo específico.





Mencionar en una frase el objetivo específico del proyecto. Es el objetivo concreto que pretende el proyecto. Por ejemplo: Mejora de la producción de maíz en...”
Establecer fuentes de verificación e indicadores.

Metas del proyecto.
Mencionar las metas del proyecto.Son los resultados esperados que se pretende conseguir con el proyecto. Se deben dar datos concretos sobre: qué, cuánto, a cuántas personas, donde, cómo, en qué tiempo. Cada meta debe indicar esos datos, por ejemplo: “Se habrá formado a 200 mujeres en medidas de higiene infantil cada año”. 
Establecer fuentes de verificación e indicadores.

Actividades.
Concretar las actividades que se van a realizar para conseguir cada una de las metas. Por ejemplo: construcción, contratación de personal, formación de grupos, equipamiento.
Explicar en detalle cada actividad, justificando su necesidad y proporcionando una descripción técnica detallada. Por ejemplo, descripción técnica de la construcción de un edificio, incluyendo los planos, descripción del diseño de un pozo, incluyendo los estudios previos realizados, descripción en detalle de unos cursos de formación, de una actividades agrícolas, etc.   
   
Duración y calendario del proyecto. 
· Indicar la duración estimada del proyecto e incluir un calendario (cronograma) de las actividades a realizar y el comienzo, fin y duración de cada una de ellas.

                                                                                                                        


7.   Medios materiales y recursos humanos. Presupuesto.
· Medios materiales. 
· Presentar un presupuesto detallado del costo total del proyecto: material y equipos previstos y su valor y propietarios de las infraestructuras existentes. En el caso de una construcción, el presupuesto debe estar firmado y sellado por el constructor. En el caso en que se pretendan comprar materiales o equipos diversos, se debe adjuntar facturas pro-forma de los proveedores.
· El presupuesto debe hacerse en moneda local, indicando el equivalente del monto total en euros o dólares.
· Indicar cuál va a ser la contribución local (terrenos, salarios, trabajos, subvenciones, aportes en dinero, etc). En el caso en el que la contribución sea en especie, dar siempre una valoración de su equivalente en dinero, aunque sea de forma aproximada.
· Medios humanos.
· Como parte del presupuesto del proyecto, indicar el número de personas que van a intervenir en su ejecución y el costo de su trabajo.
· Indicar los nombres y títulos de las personas que van a ser responsables del funcionamiento del proyecto. Incluir una lista con los nombres del personal remunerado, sus funciones y su salario.





 
· Modelo del resumen del presupuesto.

	

Partida
	Aportación local valorizado *
	Aportación
 local 
efectivo
	Otros aportes
	Solicitado
a Misión América
	Total partida

	Concepto/ Elaboración
	
	
	
	
	

	Terrenos
	
	
	
	
	

	Construcción
	
	
	
	
	

	Equipos y materiales
	
	
	
	
	

	Personal
	
	
	
	
	

	Fondo rotativo
	
	
	
	
	

	Capacitación/ formación
	
	
	
	
	

	Funcionamiento
	
	
	
	
	

	Imprevistos
	
	
	
	
	

	Gastos de administración
	
	
	
	
	


(*) Dar siempre una valoración de la aportación local, aunque sea una estimación.


8.   Viabilidad.
Se trata de explicar cómo va a funcionar el proyecto una vez que haya terminado la financiación externa.

Viabilidad socio-cultural.
Describir los aspectos sociales, culturales y de organización que aseguran el funcionamiento del proyecto, sobre todo si este entraña cambios en ciertos hábitos de vida. Asegurar que el proyecto está asentado dentro de los valores culturales y sociales de la comunidad de los beneficiarios. Posición de las autoridades locales. 
 Viabilidad económica.
Explicar cómo va a funcionar el proyecto en el futuro desde el punto de vista económico. En proyectos productivos o en los que haya una gestión económica, tales como los de funcionamiento de escuelas o centros de salud, presentar un presupuesto anual con los ingresos y gastos esperados. Si se esperan beneficios, explicar el uso que se piensa hacer de ellos. En el caso en que los ingresos no puedan cubrir los gastos, indicar claramente las fuentes de financiación previstas adjuntando un compromiso por escrito.
 Viabilidad técnica.
 Explicar la forma en que se va a asegurar la puesta en marcha del proyecto y su funcionamiento posterior desde el punto de vista técnico. Describir la capacidad técnica de las entidades que van a intervenir, la asistencia técnica de que se dispone para mantener y reparar los equipos e instalaciones, la capacitación técnica y la organización de las personas que intervienen en la gestión, los cursos de formación de los beneficiarios cuando estos vayan a intervenir en el funcionamiento del proyecto y la organización en grupos de los beneficiarios indicando las normas de estos grupos. 

9.   Seguimiento y evaluación del proyecto.
La entidad solicitante debe comprometerse a hacer un seguimiento del proyecto desde el momento en que se empieza a trabajar en él y enviar informes semestrales a Misión América durante su ejecución.  

10.   Documentación necesaria.
· Copia de los estatutos de la organización. 
· Informe de las actividades de desarrollo realizadas durante los tres  últimos años.
· Aval de autoridad local reconocida.
· Carta (s) de apoyo a la iniciativa 
· En el caso de una construcción: 
-Presupuesto original detallado, firmado y sellado por el constructor.
-Planos de la construcción con dimensiones.
-Título de la propiedad del terreno. Si no existe, carta de la autoridad correspondiente 
   certificando la propiedad. Tasación de la propiedad.
-Autorización para la construcción por parte de la autoridad local.
· En el caso de un proyecto productivo, estudio de mercado y presupuesto anual  aproximado de los ingresos y gastos previstos.
· Carta de los beneficiarios en la que solicitan el proyecto y se comprometen a  aportar parte del mismo y a intervenir en asegurar su continuidad.
· Mapa de la zona que indique la localización del proyecto. 
· Cronograma de realización incluyendo todas las actividades previstas.
· En el caso de que el proyecto no pueda funcionar sin ayuda exterior, compromiso de la institución que se compromete a la financiación de su funcionamiento.

Observaciones.No se financia la compra de terrenos, el pago de alquileres, ni los gastos de mantenimiento de los proyectos.
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